MANUAL PARA LA ANULACION
DE DOCUMENTOS DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA
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PROCESO PARA ANULACION DE DOCUMENTO DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA

Nota: La anulacién del documento se realizara de manera inversa de como se
creo el documento en el orden transaccional siguiente:

ZMMTR_FDAUTO
ZMMTR_IMP_DEPP_MM
MIR7

MIGO

ME21N

ahrwbdPE

ANULACION DE FOLIOS DEPPS AUTORIZADOS

Paso 1: Ingresar en la transaccion ZMMTR_FDAUTO.

[ Men( Tratar Favortos Detalles Sistema  Ayuda
q ZMMTR_FDAUTO  ~ |<< @ N R A EAPAE AL

SAP Easy Access - Menti usuario p. DANIEL VALDOVINOS

RE &  fatgéd - a

* [E= Favoritos
* 37 ZMMTR_DETA_DEPP_MM - Reporte Detalle Depp
* ¢ ZMMTR_IMP_DEPP_MM - DEPP MM
* Y F47 - Solicitud de anticipo
* 3 ZFMTR_CONTA - ESTADO DEL EJERCICIO
* Y MIR7 - Registrar forma prelim.fact.recibida
* ¥ MIGO - Movimiento de mercancias
* Y ME21N - Crear pedido
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Paso 2: Ingresar el Centro (UPP), ejercicio y seleccionar el check de Reimprimir o
Cancelar y nuevamente Cancelar (Para que el sistema habilite el cuadro de folio).

Folio de DEPP’s autorizados por la dependencia.

&
| Pardmetros de entrada
Centro 07
Ejercicio 2021
Folio DEPP ' '
Entrega ' '
@rimir folio presupuesto
=
R imprimir o Cancelar
() Reimprimir

(% (ancelar

Reimprimir o Cancefar Folio

Paso 3: Seleccionar el folio.

[ programa  Tratar Pasara  Sistemm  Ayuda

[= Limitar ambito de valores (1) 3 Entradas encontra... x
hd I Restricciones
Folio de DEPP's autorizados por la dep
X [v ]l
& Ce. Afio FO003

|07 2021 000001 E

| Pardmetros de entrada
07 2021 000002

=i 17 _| 07 2021 000003
Ejercicio 2021
Folio DEPP
Entrega |
| Reimprimir folio presupuesta 1 |
[¥|Reimprimir o Cancelar
() Reimprimir
(%) Cancelar
1

Reimprimir o Cancelar Folio

3 Entradas encontradas
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Paso 4: Dar clic en el botdn de ejecutar.

Folio de DEPP's autorizados por la dependencia.

&

| Parametros de entrada

Centro [o7 |

Ejercicio [2021]

Folio DEPP

Entrega ' '
| Reimprimir folio presupuesta

[+| Reimprimir o Cancelar

() Reimprimir

(=) Cancelar

Reimprimir o Cancelar Folio [DI}DI}I}BL

El sistema te preguntara si deseas anular el folio y damos clic en Si.

[E Mensaje de confirmacidn

0 Estd seguro de cancelar el folio?

Después de anular en la parte inferior izquierda debera aparecer un mensaje con la
siguiente leyenda:

Se ha(n) cancelado el/los folio(s)
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ANULACION DE DEPP IMPRESO.

Paso 1: Ingresar en la transaccion ZMMTR_IMP_DEPP_MM.

@ |zvmTrR_me_pere_+ ||« @ S Hthash 5

SAP Fasy Access - Ment usuario p. DANIEL VALDOVINOS

RE &  famséd | v a

* = Favoritos
* 3¢ ZMMTR_DETA_DEPP_MM - Reporte Detalle Depp
+ 5.7 ZMMTR_IMP_DEPP_MM - DEPP MM]
* 3¢ F-47 - Solicitud de anticipo
* 3¢ ZFMTR_CONTA - ESTADO DEL EJERCICIO
* 3¢ MIR7 - Registrar forma prelim.fact.recibida
* 3¢ MIGO - Movimiento de mercancias
* 3¢ ME21N - Crear pedido

Paso 2: Ingresar la Sociedad, ejercicio y seleccionar el check de Reimprimir y/o
Cancelar, en seguida el de Cancelar.

Ejecucion presupuestaria y pago (DEPP)
% o

(O Folio DEPP Nuevo
| Pardmetros impresicn

Sociedad GEMC
Bercicio 2021
UPp

|

Documento compras

Motas y/o Aclaraciones

I Descripcidn

Responsable del prograrma
Titular UPP
Presupuesto

Tipo de Pago

MNumero Provisional

Beneficiario Liquidacion

imprimir y/o Cancelar
| Reimprimir y/o Cancelar

Folio DEPP

() Reimprimir

() Solo contra recibos
(®) Cancelar

[ Motivo de Cancelacion
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Paso 3: Ingresar el Folio DEPP y dar clic en el botén de Motivo de Cancelacion para
escribir el por que se cancela el documento.

Ejecucion presupuestaria y pago (DEPP)
& [0

(O Folio DEPP Nuevo
| Pardmetros impresidn

Sociedad GEMC
Ejercicio 2021
URP

Documento compras

Notas y/o Aclaraciones

Descripcidn

Responsable del programa
Titular UPP
Presupuesto [ Motive de Cancelacidn

Tipo de Pago N — f—

Numero Provisional
EL DOCUMENTC SE ANULA POR ERROR EN TEXTO DE CABECERN

Beneficiario Liguidacidn

@® Reimprimir y/o Cancelar

| Reimprimir y/o Cancelar
" looTooooooooial
Folio DEPP 0070000000014

O Reimprimir

O5olo contra recibos - - - -
* Linea 1 columna 53 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

® Cancelar

@I

| Organismos Descentralizados

Moraaniemne dacentralzadns

Paso 4: Dar clic en el botdn de ejecutar.

Ejecucion presupuestaria y pago (DEPP)
& |

Paso 5: Seleccionar la opcion Si.

[E Mensaje de confirmacion

9 Esta sequro de cancelar el folio?

= =
[ 5i Mo "X Cancelar
5 =}
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Paso 6: Dar clic en visualizacion de impresion.

[ Imprimir:

Disp.salida I_Ll’ﬂl

Jlﬂelspieldrucker. Mit SPAD anpass

Impres.front end

[ Kyocera Classic Universaldriver PCLE

Seleccién pag.

| Orden SPOOL

| Control SPOOL

Nombre [smzrT |LP01]GREDVALDOVIN]

Titulo ' |
5 = 1

Autorizacion

| Ejemplares

[v|5alida inmediata
["IBorrar tras salida
["INueva orden SPOOL
["|Carrar orden SPOOL

Cantidad 1

[lagrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)

| Parametrizaciones de cubierta

Permanencia en SPOOL '?D’la(s) Portada SAP [Mo dar salida -|
Modo archivo Sdlo imprirmir - Destinatario
|
Departamento

@) Visualzacion de impresion |[§

B 1mprimir (%]

Paso 7: Validar que el documento se haya anulado correctamente.

Vista de impresion para LP01 pagina 00001 de 00001

[E)Archivar  ©:Dar salida y archivar Edftar pantalla de fondo *

HOJA KO 1/1 B

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

sorzcTToD FECH TE mEEDICTON
SECRETARIA DE FINANZAS YADMINISTRACION o o e o
DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO
0070000000014 12 0 2021
. SECRETARIO DE FINANZAS T ADMINISTRACION FRESENTE
SIRVASE PAGR EL IMPCRTE METO DEL FRESENTE DOCUMENTC $1,500.00 ( MIL QUINIENFOS FESOS 00 /100 MN )
©PP: 007 SREA. UE FINANZAS T ADMON -
s s2c| rorto rorzm CLAVE PRESTBUESTARTA sEREFICTARTD conceero “oreonze
- camco sRESTE. LiguIDO

5100000018 |21111-1605062001012022-252102104D022800- | Daniel Valdovines Cabreza |  MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA 1,500.00 1,500 09
2105600012 - - -

10-0CT-211011-301101021-000000 CLAVE DE ACREEDOR

Mes: 10

0000018011 .y

1,500. 09

FOTAS ¥/ ACIARACIGNES : FGRMATO DE FRUEBANIL - . " b

ECRMATO DE PRUEEA CON. JEXTO LARGO

o ® z RAO

201101021 INGRESCS DE FUENIES LOCALES.

EL DOCUMENTO SE ANULA BOR ERROR EN TEXTO
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ANULACION DE FACTURA PRELIMINAR

Paso 1: Ingresar en la transaccion MIRY.

@ | wR7 -] « Qe IeHE NN

SAP Easy Access - Menti usuario p. DANIEL VALDOVINOS |
RE & jaigéd | v a

* = Favoritos
* Y7 ZMMTR_DETA_DEPP_MM - Reporte Detalle Depp
o ?:{EMMTR_IMP_DEPP_MM - DEPP MM
* Yir F-47 - Solicitud de anticipo
U "5_2" ZFMTR_CONTA - ESTADO DEL BEJERCICIO
= 37 MIR7 - Registrar forma prelim.fact.recibida
* ¢ MIGO - Movimiento de mercancias
* Yir ME21M - Crear pedido

Paso 2: Seleccionar el boton de “otro documento factura”.

Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC

Estr.pedido activa  Pool trabajo on @ Retener |% Simular Grabarcomple

Actividad [Factura -
_/Datbasc ]' Pago - Detalle  Impuestos - Retencidn |fC_H| D=
=] .
Fecha factura T Referencia | '

f—
Fecha contab. 27.10.2021

Importe ["|Calc.impuestos
Impte.impuesto ' | %2 (IvA soportado 16%.. +|
Texto ' '
Sociedad GEMC Gob del Edo de Michoacdn Mexico

N lote
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Paso 3: Ingresar el documento de factura preliminar y el ejercicio. En seguida
seleccionar el icono de la flecha verde para continuar.

[= Seleccionar documento factura

I_I—|—I
M2 documento factura 2105600012_|
Eiercicio 2021 I

258 |

Paso 4: Validar que la informacion sea correcta.

Modificar documento factura completo 2105600012 2021

Estr.pedido activa ESimular Grabarcomplemmente Conmbilizar £ Mensajes mﬁwuda

Actividad [Factura v |2105600012] [2021] OCE saldo 0.00 |MEN

Dat.bdsic. | Pago | Detale | Impuestos | Retenciin FC_[U [+][E] | Acreedor 0000019011 |

Sefior Daniel Valdovinos Cabrera =
Fecha factura 12.10.2021 Referencia 4500034131
Fecha contab. 12.10.2021
Importe [1,500.00 | hom | [+| Calc.impuestos
Impte.impuasto [o.00 | [vo (va soportado 09%) | |E|
Texto [ |
Condic.pago Vence inmediat. Cta.banc. 111111111111111111
Fecha base 12.10.2021 . sBvaBaNcOMER [ pa
Sodedad GEMC Gob del Edo de Michoacan Mexico -
Referencia a pedido P Cuenta de mayor |
'Pedido,l'Plan antregas «| [4500024181] | | 'Mermnciasjposiciones de servicios |
Var.visualiz. [Toda & informacidn -|
Posici... Importe Cantidad U... 5 Pedido Posi... Txt.pedido D
llj 1,500.00 1PAQ [ | 4500084181 1 ACETATO CARTA (C/25)
"
-
i

<«
Posicidn Conc.bﬂsq. [ '@ ’—l|f 1 Posiciones

Secretaria de Finanzas y Administracion del estado de Michoacan




Secretaria
de Finanzas y
Administraciéon

GOBIERNO DE MICHOACAN

Paso 5: Seleccionar la opcion Documento de factura en el menu principal en la
parte superior arriba y en seguida seleccionar la opcion de Borrar.

E’[ Documento de factura ] Tratar Pasara  Sisterma
é Otro documento factura
E‘ Sirmular documento Ctri+Shift+F7 L‘D
Grabar documento prerregistrado Ctri+s
Grabar completamentea Ctri+Fg8 [
Ad  Contabilizar Shift+F11 | «|
= Ceri+F2
Finalizar Shift+F3 Ret

Paso 6: Validar que se anul6 correctamente el documento.

Nota: En la parte inferior izquierda aparecera una alerta donde te informara que se
anulé correctamente el documento.

El documento de factura 2105600012 registrado preliminarmente ha sido borrado
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ANULACION DE DOCUMENTO DEVENGADO

Paso 1: Ingresar en la transaccion MIGO.

B

@ | micd - ]|« Qe e DnRD

SAP Easy Access - Menu usuario p. DANIEL VALDOVIN

RE & fatgsd v -

* = Favoritos

* Y7 ZMMTR_DETA_DEPP_MM - Reporte Detalle Depp
d ";FE ZMMTR_IMP_DEPP_MM - DEPP MM

* Y F47 - Solicitud de anticipo

* 7 ZFMTR_CONTA - ESTADO DEL EJERCICIO

* ¢ MIR7 - Registrar forma prelim.fact.recibida

+ 57 MIGO - Movimiento de mercancias

* i ME21N - Crear pedido

Paso 2: Seleccionar la opcién de Anulacion y en seguida ingresar el documento de
devengado y teclear Enter.

Tanukadsn m—: 'Documehto de ma... = ||| " ' @@ | |

Anulacion o

EIILIdLId e MTiETarncids

Visualizar

Alrmacenar

Devolucidn _ ] Mota de entrega ' '

Entrega posterior , !

Liberar stock bloqueado EM L2021 Carta de porte Tut.cabec.

Liquidacidn posterior

Salida de mercancias

Tomar material del almacén

Traspaso 0K Ctd.en UME U... Almacén
|

11

Secretaria de Finanzas y Administracion del estado de Michoacan




[oL e

Secretaria
de Finanzas y
Administraciéon

GOBIERNO DE MICHOACAN

Paso 3: Validar que la informacion sea correcta.

i Anulacion D fo de ial 5810 - DANIEL VALDOVINOS CABRERA

Desactivar resumen ] Retener Verficar Contabiizar | [i]Ayuda

Mis documentos

~ Pedidos General | Proveedor
* 4500084183 () k I3
* 4500084182
- 4500084181 Fecha documento |12.10.2021 Nota de entraga  [¢500084181 | proveedor | Daniel valdovinos Cabrera
LGB IEG Fecha contab. 12.10.2021 cartadeporte | | Txt.cabec. [4s00084181
* 4500084179 . T T |
. 4500084178 = [ |Vale indwidual hd
* 4500084174
* 4500084175
+ 4500084173
« 4500084172 [ 1 JaceTaTo carTA (¢/25)
~ ped./Ord.
* Vacio
~ Reservas
* Vacio H
~ Documentos materi

[Anulacion ~| [Documento de ma.. ¥/ LSEIUU[IQESlUL 2021 |:H@| |:\

Linea Txt.breve mat. OK Ctd.en UME U... Almacén Centro co... CeBe Cra.mayor Lote Clvaloracién | dl...|s| Tipo de <]
Oh PAQ 2101200178 2101200178 5121101000 102 - Libre ur &

* 5000095814
* 5000095813
* 5000095812
* 5000095811
* 5000095809

* 5000095808 -
* 5000095807 h

4

* 5000095806 0
@

* 5000095801

~ Dat tenid
S

4“0

Paso 4: Seleccionar los check de Vale individual y de OK.

[Anulacian ~| [Documento de ma.. =/ [soooosse1o| [zoz21] [ |

General | Proveedor | &2 |

[{2.10.2021]
Fecha documento |12.10.2021 Notz de entrega [4500082181 | proveedor |Daniel Valdovinos Cabrera
b. 12.10.2021 Carta de porte | | Txt.cabec. [4500084181 |
Linea | Txt.breve mat. U... Almacén Centro co... |CeBe Cta.mayor  |Lote Cl.valoracién |Cl... S Tipo de si
\ACETATO CARTA (C/25) PAQ 2101200178 2101200178 5121101000 102 - Libre ut =
4 LI

I ‘@ [ﬁ Borrar ][rD Contenido

12
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Paso 5: Dar clic en el botén de verificar.

Anulacion Documento de material 5000095810 - DANIEL VALDOVINOS CABRERA

Desactivar resumen 0 Retener [Verificar | Contabilzar | [i]Ayuda

Paso 6: Verificar que en el documento haya aparecido el semaforo en verde y en
seguida dar clic en contabilizar.

@ .| Anulacion D fo de material 5000095810 - DANIEL VALDOVINOS CABRERA

Desactiver resumen | [ | Retener Verrﬁar [i] Ayuda
[®][&]I[@] [E] [anukdsn ~| [Documento de ma.. ¥| [s00009ss10) (2021 \:\|@| |:|

Mis documentos
= Pedidos _—
General Proveedor

* 4500084183 @ L s |
* 4500084182 S ‘ ‘
* 4500084181 Fecha documento |12.10.2021 Nota de entrega | 4500084181 Proveedor  Daniel Valdovinos Cabrera
. ::Egggjifg Fecha contab. [12.10.2021 Carta de porte | Txt.cabec. 4500084181
: . [ T |
- 4500084178 S [, vale ndwvidual =
* 4500084174

: Egggg:i_i inea | SL... .breve mat. OK Ctd.en UME U... |Almacén Centro co... |CeBe Cta.mayor  |Lote Clvaloracién CL... s TipdT
.~ 4500084172 ETATO CARTA (C/25) V1 PAQ| 2101200178 2101200178 5121101000 102 - Lib ~

~ Ped./Ord. A
- Vacio

~ Reservas
* Vacio

~ Documentos materi
+ 5000095810
* 5000095814
* 5000095813
* 5000095812
* 5000095811
* 5000095809
* 5000095808 -
* 5000095807
* 5000095806 “ 0
* 5000095801

'Dfxt\u:[ristenldus BEN | (@ Borer | contenido

AL
@ 200 ¥ | GEMECCGRQ | INS

¢

Documento es O.K.

Nota: Si el semaforo aparece en otro color dar clic en el icono para validar cual es
el error.

Al anular el documento en la parte inferior izquierda aparecerd una alerta
informando que se anul6 el documento.

Documento material 5000095815 contabilzado
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ANULACION DEL COMPROMETIDO

Paso 1: Ingresar en la transaccion ME21N.

@ | [mE21N ||« @ 2HE HTaHn g

SAP Easy Access - Ment usuario p. DANIEL VALDOVINOS

RE & fagd » a

* = Favoritos
* Yir ZMMTR_DETA_DEPP_MM - Reporte Detalle Depp
* Y7 ZMMTR_IMP_DEPP_MM - DEPP MM
* 7 F-47 - Solicitud de anticipo
* Y ZFMTR_CONTA - ESTADO DEL EIERCICIO
* Y MIR7 - Registrar forma prelim.fact.recibida
* Jir MIGO - Movimiento de mercancias
5.7 ME21N - Crear pedido|

Paso 2: Seleccionar el botén “Otro pedido”.

Crear pedido

Resumen documento activo D L_ﬂ Retener '.'T:' I

Paso 3: Ingresar el documento de pedido y dar clic en el botén otro documento.

AR e (R L ]

[k = l
Pedido 45000841381

. =

i® Pedido
1 5olicitud pedido
{'PedAbiertSRM

[ Dtro documento ]@ I
.

14
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Paso 4: Validar la informacién del documento.

Nota: Si el documento no te deja modificar campos, dar clic en el icono de los lentes
con el lapiz.

ADJUDICACION DIRECTA 4500084181 creado por DANIEL VALDOVINOS CABRERA

Resumen documento activo ™M I & | @ Visualzacién de impresisn Mensaies [i] Z7Parametriz.personal Grabar como modelo  Cargar de modelo
q ||
m |ADJUDICACION DIRE.. ¥ 4500024181 Proveedor [19011 Daniel Valdovinos Cabrera | Fecha doc. [12.10.2021
1 P Materil Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega  Prc.neto Mon... por CPP Grupo art. | Ce. Almacén L
K 21101100001 ACETATO CARTA (C/25) 1PAQD 28.10.2021 1,500.00MEN 1 PAQMAT IMPR Y _.SRIA. DE FINANZA ..
MEN -
MEN -
“ L
& EEEE [_valprop. | [ phnfnecade. | &
E]Posm’n (1721101100001 , ACETATO CARTA (C/25) ~ BE]
Datos del materal | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura ¢ Condiciones /l’mtrlzmn ]' Historial de pedido | Textos | Direccién entrega | Co... | DE
|é| Tp.imput. | Centro de cos..~| Distribucion ‘Impumcwon simple ~| soc.  [Gob delEdo ..v]
(ETETETer T |
Cta.mayor 5121101000
Sociedad CO GEMC
| ey ——— |
Centro de coste 2101200173
Fondo 201101021 |PP |10-0CT
i | TP —— —
Area fundonal 2531021U4D0ZZ800 Progr.financ.
| P rry———
Centro gestor 1605068001012023
PosPre 211011

Paso 5: Seleccionar la linea del pedido (Si hay varias, seleccionar todas) y dar clic
en el icono con forma de bote de basura.

P Materil Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art. Ce. Almacén LM
21101100001 ACETATO CARTA (C/25) 1PAQD 29.10.2021 1,500.00MEN 1 PAQMAT IMPR Y .5RIA. DE FINANZA ..
MK a
MEN -
1“0

1 F
:| |j| I Val.prop. I I Planif.nec.adic. @r
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Paso 6: Dar clic en la opcion si.

Atencidn E

o

Las posiciones marcadas se -
borraran

éBecutar funcién? ﬂl

5 [I Mo €  Cancelar ] -

Paso 7: Dar clic en el boton de guardar (disquete).

@ | "«Hl ea® =M

Paso 8: ingresar la fecha de anulacion y dar clic en el icono de la flecha verde.

[S Fecha actualizacidn registrada en control ... x
= B
Fe.contab.CP 27.10.2021 _|
Periodo 010
 ———
Fecha documento 27.10.2021

43

Nota: En la parte inferior izquierda aparece la alerta informando que se anulo el
documento correctamente.

ADJUDICACION DIRECTA 4500084181 se ha modificado
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