TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO
MICHOACAN

55 TEEMICH

|El Tribunal Electoral del Estado emite la presente

CONVOCATORIA ABIERTA

Oficial de Datos Personales

Modalidad de contratacion

Régimen: Periodo:
Honorarios 3 meses

1. Convocatoria. e Estar en pleno ejercicio de sus derechos

2. Recepcion de postulaciones. civiles y legales.

3. Registro y analisis de requisitos. e Curriculum vitae sustentado.

4. Seleccion de perfiles que cumplen los o Comprobante de estudios  (minimo
requisitos. . licenciatura en Derecho concluida).

5. Evaluacion de perfiles. _ e Contar con RFC y posibilidad de emitir

6. Seleccion de la persona para contratacion. facturas por honorarios.

¢ Identificacion oficial vigente.
e Comprobante de domicilio.

e Conocimientos y experiencia en materia e Apoyar a la Unidad de Transparencia en
juridica, preferentemente en datos personales, actividades relacionadas con la proteccion de
transparencia y/o acceso a la informacién datos personales.
publica. e Auxiliar en la atencién y seguimiento de

e Lectura, redaccion y analisis de textos y solicitudes para el ejercicio de derechos
materiales juridicos. ARCO.

e Manejo de equipos 'y  programas e Apoyar en la elaboracion de proyectos,
computacionales, asi como buen manejo de analisis y toda clase de documentos
paqueteria Office. relacionados con la proteccién de datos

e Conocimientos en avisos de privacidad, personales del Tribunal Electoral del Estado.
clasificacion de informacion, derechos ARCO y e Brindar apoyo administrativo y operativo en
versiones publicas. las actividades de la Unidad.

e Actitud de trabajo en equipo y disponibilidad de
tiempo.

Proceso de postulacion:

1. Elaborar un escrito de méaximo una cuartilla, formato libre, en el que se exprese la intencion de
participar en el proceso de postulacién (debera incluirse un correo electrénico y un nimero telefénico
como medios de contacto).

2. Remitir el escrito de postulacion y el curriculum vitae sustentado a través de un correo electronico
que lleve por asunto “Postulacion - Oficial de Datos Personales” dirigido al correo:
presidencia.teemich@teemcorreo.org.mx

3. Se procedera a revisar las postulaciones por parte de una Comisién integrada por personal de la
Presidencia, Unidad de Sistemas y de la Unidad de Transparencia; seleccionando a los perfiles que
cumplan con los requisitos, a quienes se les informara a través de los medios de contacto.

4. Las personas elegidas deberan acudir a las instalaciones del Tribunal Electoral del Estado, ubicadas
en calle Coronel Amado Camacho, numero 294, colonia Chapultepec Oriente, Morelia, Michoacan; a
una entrevista en la fecha y hora que les sea informado, en donde la Comision evaluara las
habilidades, actividad curricular y experiencia profesional de la persona postulante.

5. Concluida dicha etapa, se comunicara a la persona que resulte seleccionada a través de los medios
de contacto designados, para culminar el proceso de contratacion.

Consulta el aviso de privacidad a través del codigo QR

Coronel Amado Camacho 294, Chapultepec Oriente, Morelia, Michoacan
Tel. (443) 1130130
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FASES DE POSTULACION

Convocatoria abierta

03 - 1 3 . Rec,epci(')n de_escritos de postulacién y
curriculum vitae de las personas
interesadas.

Comision revisora
= Revision de postulaciones.
= \Verificacion de  cumplimiento de

1 6' 1 8 requisitos.
= Seleccion de perfiles que continuan en el
proceso.

= Emision de aviso sobre fechas de
entrevista.

Etapa de entrevistas
= Entrevistas a las personas postulantes
previamente seleccionadas.
Evaluacion de conocimientos,
habilidades, actividad curricular vy
experiencia profesional de la persona
postulante.
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Seleccion final
26 = Determinacion de la  persona
seleccionada y notificacién®.

Coronel Amado Camacho 294, Chapultepec Oriente, Morelia, Michoacan
Tel. (443) 1130130



