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T G B ACUERDO DE PLENO
TEEM-AP-21/2025

ACUERDO DEL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO POR EL
QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS COMPRAS POR
MONTOS DE HASTA EL VALOR DE 600 UNIDADES DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION

CONSIDERACIONES:

PRIMERO. El articulo 76 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado’,
en sus fracciones Il y V otorga a la persona titular de la Secretaria de Administracion
las funciones de administrar los recursos humanos, financieros y materiales para
atender las necesidades del Tribunal Electoral del Estado?, conforme a las politicas
y procedimientos establecidos por su Pleno o su Presidencia, en su caso, y ejercer
los recursos presupuestales asignados en el marco de las disposiciones

administrativas y fiscales vigentes en materia de presupuesto y gasto publico.

SEGUNDO. EI numeral 6.4 del Manual de Organizacion del Tribunal Electoral
confiere a la Secretaria de Administracion la atribucién de tramitar la adquisicion o
contratacion de bienes y servicios que le instruya el Pleno o la Presidencia, y, en su

caso, el comité de adquisiciones que designe el Pleno.

TERCERO. Como parte del diagnostico elaborado por la Secretaria de
Administracion respecto de los procesos, las funciones y los procedimientos
necesarios para un desempefo oportuno, eficiente y eficaz del servicio publico
prestado por este Organo jurisdiccional, se encontré que es frecuente que el
personal adscrito a las diversas areas del Tribunal Electoral solicite o lleve a cabo

adquisiciones directas por montos menores al equivalente de 600 Unidades de

1 En lo subsecuente, Reglamento.
2 En lo subsecuente, organo jurisdiccional ylo Tribunal Electoral.
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la equivalencia a las UMA tendran el Impuesto al Valor Agregado* incluido.

CUARTO. EI Pleno de este 6rgano jurisdiccional, con fundamento en el articulo 7,
fraccion Xl, del Reglamento, tiene dentro de sus atribuciones expedir y aprobar los
acuerdos, lineamientos, manuales de organizacion, de procedimientos, asi como la
normatividad interna necesaria para el cumplimiento de sus funciones, asi como

vigilar su cumplimiento.

Por lo anterior, este Pleno considera necesario emitir los presentes lineamientos

con base en los siguientes:
ACUERDOS:

PRIMERO. Se emiten los LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS COMPRAS POR
MONTOS DE HASTA EL VALOR DE 600 UNIDADES DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO, en los términos de

lo contenido en el anexo unico del presente acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye al titular de la Secretaria General de Acuerdos para que,
de forma inmediata, realice los actos necesarios, en el ambito de sus atribuciones,
para publicar el presente acuerdo y los Lineamientos en el Periddico Oficial del
Estado de Michoacan, asi como en los estrados y en la pagina de internet del

Tribunal Electoral del Estado.

TERCERO. Se instruye a la titular de la Secretaria de Administracion para que dé
cuenta de este a la Auditoria Superior de Michoacan y al Organo Interno de Control
de este organo jurisdiccional para los efectos legales y administrativos

correspondientes.

SEnlo subsecuente, UMA.
4 En lo subsecuente, IVA.
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necesarios para dar cumplimiento del presente acuerdo; y para que proporcione el

formato referido para el procedimiento.

QUINTO. La entrada en vigor de los LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS
COMPRAS POR MONTOS DE HASTA EL VALOR DE 600 UNIDADES DE
MEDIDA Y ACTUALIZACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO sera a

partir del uno de enero de dos mil veintiséis.

Asi, en reunion interna administrativa celebrada el dia de hoy, por unanimidad de
votos, lo acordaron y firman, las Magistraturas que integran el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado, la Magistrada Presidenta Ameli Gissel Navarro Lepe, las
Magistradas Yurisha Andrade Morales y Alma Rosa Bahena Villalobos, asi como
los Magistrados Adrian Hernandez Pinedo y Eric Lopez Villasefor, ante el
Subsecretario en funciones de Secretario General de Acuerdos, Jesus Muioz Rio,

quien autoriza y da fe.

MAGISTRADA PRESIDENTA

FIRMA REALIZADA CON CREDENCIALES
VALIDADAS POR LIGA POR FIRMAMEX PARA:
amelinavarro@teemcorreo.org.mx

AMELI GISSEL NAVARRO LEPE

MAGISTRADA MAGISTRADA

FIRMA REALIZADA CON CREDENCIALES

VALIDADAS POR LIGA POR FIRMAMEX PARA: FIRMA REALIZADA CON CREDENCIALES
yurisha.andrade@teemcorreo.org.mx VALIDADAS POR LIGA POR FIRMAMEX PARA:

almabahena@teemcorreo.org.mx

YURISHA ANDRADE MORALES  ALMA ROSA BAHENA VILLALOBOS
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MAGISTRADO MAGISTRADO
ADRIAN HERNANDEZ PINEDO ERIC LOPEZ VILLASENOR

SUBSECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

FIRMA REALIZADA CON CREDENCIALES
VALIDADAS POR LIGA POR FIRMAMEX PARA:
jesus.munoz@teemcorreo.org.mx

JESUS MUNOZ RIO

El suscrito Jesiis Mufioz Rio, Subsecretario en funciones de Secretario General de Acuerdos del Tribunal Electoral del Estado, en
gjercicio de las facultades que me confieren los articulos 69, fracciones VIl y VIII, del Codigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo; 66, fracciones |, Il y XX, y 69, fraccion | del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado, hago constar que las firmas
que obran en el presente documento corresponden al “ACUERDO DEL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO POR EL
QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS COMPRAS POR MONTOS DE HASTA EL VALOR DE 600 UNIDADES
DE MEDIDA Y ACTUALIZACION, TEEM-AP-21-2025", aprobado por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado, en reunién interna virtual
celebrada el veintidos de diciembre de dos mil veinticinco; el cual consta de cuatro paginas, incluida la presente. Doy fe.

Este documento es una representacion grafica autorizada mediante firmas electronicas certificadas, el cual tiene plena validez juridica
de conformidad con el numeral tercero y cuarto del ACUERDO DEL PLENO POR EL QUE SE IMPLEMENTA EL USO DE LA FIRMA
ELECTRONICA EN LOS ACUERDOS, RESOLUCIONES Y SENTENCIAS QUE SE DICTEN CON MOTIVO DEL TRAMITE, TURNO,
SUSTANCIACION Y RESOLUCION DE LOS ASUNTOS JURISDICCIONALES, ASi COMO EN LOS ACUERDOS, LAS GESTIONES Y
DETERMINACIONES DERIVADAS DEL AMBITO ADMINISTRATIVO DEL TRIBUNAL.
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Anexo Unico

LINEAMIENTOS PARA REGULAR LAS COMPRAS POR MONTOS DE HASTA
EL VALOR DE 600 UNIDADES DE MEDIDA Y ACTUALIZACION DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO

Articulo 1. Estos lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento de
requisicion y compra de bienes indispensables para la continuidad del servicio
publico del Tribunal Electoral del Estado cuando el monto de las adquisiciones
alcance, como maximo, un valor equivalente a 600 veces la Unidad de Medida y

Actualizacién, y son de observancia obligatoria para todo el personal de este 6rgano

jurisdiccional.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes lineamientos, los términos, siglas o

abreviaturas aqui utilizados, en singular o plural, tendran los significados siguientes:
I. CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

. Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e

Inmuebles del Tribunal Electoral del Estado.

lll. Direccion de Contabilidad: Titular de la Direccion de Contabilidad y Recursos

Humanos.

IV. Direccion de Recursos Materiales: Titular de la Direccidon de Recursos

Materiales y Servicios Generales.

V. Presidencia del Tribunal: Magistrada o Magistrado que ostenta la Presidencia

del Tribunal Electoral del Estado.
VI. Secretaria de Administracion: Titular de la Secretaria de Administracion.

VII. Tribunal: Tribunal Electoral del Estado.
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VIIl. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

IX. UR: Unidad Responsable del Gasto.

Articulo 3. Las directrices aplicables para los procedimientos de compra aplicables

a los presentes lineamientos son los que se enuncian a continuacion:

a) Adquisicion o compra: Por regla general, la Secretaria de Administracion o la
Direccion de Contabilidad deberan efectuar la compra y el pago directo al proveedor
del bien o servicio considerado indispensable. Solo de manera excepcional se
llevaran a cabo compras urgentes, asi como el reembolso al personal que hubiere
comprado el bien bajo la condicion de que se demuestre de manera fehaciente la
legitimidad, urgencia y legalidad de la operacidn, hasta por el monto que resulte en
pesos de 23 UMAS, y a consideracion y autorizacion de la Secretaria de
Administracion, una vez analizada la comprobacién material de la adquisicion
mediante fotografia, audios, videos u otros elementos, asi como la verificacion y uso

en el Tribunal.

b) Autorizacién: La requisicion solo podra ser tramitada con las firmas de visto
bueno de la persona titular del area requirente y de aprobacién de la Secretaria de
Administracion, o cuando se trate de adquisiciones autorizadas por la Presidencia
del Tribunal.

c) Debida justificacion: El requirente debera demostrar la urgente necesidad de la
adquisicién del bien de que se trate, asi como su inexistencia fisica en el almacén
correspondiente; mediante fotografias, imagenes digitales o videos en los que se

senalen la fecha, la hora y la ubicacion del bien adquirido.

d) Limite maximo: Estos lineamientos son aplicables exclusivamente para compras
gue no excedan el equivalente en pesos a las 600 UMAS. El umbral de aprobacién
de la compra, por parte de la Secretaria de Administracion, se encuentra hasta las
200 UMAS. La Presidencia del Tribunal, en acuerdo con la Secretaria de
Administracion, autorizara las adquisiciones cuyo monto sea mayor a las 200
UMAS.
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e) Materialidad de la operacién: Previo a la compra via la Secretaria de

Administracion o, excepcionalmente, el reembolso al comprador, se debera
demostrar que la operacion relativa se llevdo a cabo efectivamente, mediante
imagenes o videos que documenten la existencia material del bien adquirido y

sefalar su ubicacion y uso en el Tribunal.

f) Requirente: La persona o el titular del area que solicita la compra de un bien

indispensable para garantizar la continuidad del servicio correspondiente.
d) Requisicion: Formato a través del cual se solicita el bien a adquirir.

h) Urgencia: El bien por adquirir en forma inmediata o previamente adquirido en
casos impostergables, resulta indispensable para la continuidad del servicio publico

que debe prestar el Tribunal.

Articulo 4. En virtud de que es facultad del Comité de Adquisiciones intervenir en
operaciones que superen el monto equivalente a 600 veces la UMA, las compras o
adquisiciones consideradas urgentes e indispensables para la continuidad del
servicio publico del Tribunal podran ser tramitadas cuando la operacién sea por un

monto menor al umbral mencionado.

Articulo 5. Por regla general, cuando el monto de las adquisiciones indispensables
y urgentes sea hasta por 200 UMAS, deberan ser autorizadas por la Secretaria de
Administracion. En adquisiciones mayores a las 150 UMAS se debera contar con,
por lo menos, tres cotizaciones de proveedores distintos y la verificacion de la
inexistencia o inutilidad del bien requerido en las areas del Tribunal o el almacén

correspondiente.

Articulo 6. La Presidencia del Tribunal, en acuerdo con la Secretaria de
Administracion, podra autorizar las compras cuyo monto sea mayor a 200 UMAS y

hasta por un monto equivalente a 600 UMAS.

Articulo 7. Solo de manera excepcional se llevara a cabo el reembolso al personal

que hubiere comprado el bien bajo las condiciones siguientes:
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I. El monto no supere el equivalente en pesos a las 23 UMAS.

Il. El bien o bienes adquiridos sean indispensables para la continuidad del servicio

publico del Tribunal.

lll. Se demuestre de manera fehaciente la urgencia, legitimidad y legalidad de la

operacion.

Articulo 8. Los pagos correspondientes a los bienes adquiridos se efectuaran
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria de la persona
beneficiaria, a través de la Secretaria de Administracion o, en su ausencia, de la
Direccion de Contabilidad, dentro de los tres dias habiles contados a partir de la
recepcion del CFDI respectivo, previo acuse de recibo de los bienes o servicios, en

términos del pedido emitido por la Direccion de Recursos Materiales.

Antes de efectuar el pago, la Direccion de Contabilidad debera verificar que el CFDI

cumpla con todos los requisitos fiscales establecidos en las normas aplicables.

Articulo 9. Salvo casos excepcionales, la Secretaria de Administracion podra
autorizar pagos inmediatos al proveedor del bien adquirido. Como excepcién se
pueden considerar compras urgentes en tiendas de almacén o autoservicio, cuando

la adquisicién sea impostergable.

Articulo 10. La reactivacion de suscripciones o servicios en linea estrictamente
necesarios para la continuidad del servicio publico del Tribunal, como Google Drive,
Microsoft Teams, Outlook u otros, podra ser pagada directa e inmediatamente por
la Secretaria de Administracion cuando la persona requirente demuestre que no se

podia prever el vencimiento o la interrupcion del servicio.

Articulo 11. Las solicitudes de compra urgente de bienes indispensables solo

procederan cuando:

I. Se trate de los bienes y montos previstos en los articulos 3 y 4 de estos

lineamientos.
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Il. La persona requirente demuestre la inexistencia del bien en las instalaciones del

Tribunal o su inutilidad.

lll. Se tramite mediante el formato de requisicién autorizado por la Secretaria de
Administracion y cuente con el visto bueno de la persona titular del area a la que

pertenece la o el requirente o, en su caso, de quien solicita del reembolso.

Articulo 12. El procedimiento de requisicion debera cumplir con los pasos

siguientes:

I. La persona requirente llenara el formato de requisicion en el que describira el bien

a comprar y su debida justificacion respondiendo a las preguntas:
a. ¢ Es indispensable para la continuidad del servicio?
b. ¢, Se analizaron por lo menos dos cotizaciones del mismo bien o servicio?

c. ¢, Se justifica la omision de las dos cotizaciones para realizar la compra con un

proveedor determinado?
d. ¢ Existe el mismo bien o uno similar en cualquier area o almacén del Tribunal?

e. ¢La compra ha sido autorizada por la persona titular del area en la que la o el

requirente labora?

Il. Una vez recibido el formato de requisicion, la Secretaria de Administraciéon o, en
su ausencia, la Direccion de Recursos Materiales, debera hacer constar la

inexistencia del bien requerido en los almacenes del Tribunal.

lll. Luego de constatar la inexistencia del bien requerido o su existencia en estado
de inutilidad, la Secretaria de Administracion, por medio de la Direccion de Recursos
Materiales, obtendra por lo menos dos cotizaciones en caso de compras que lo
ameriten y cuyo monto equivalga al establecido en el articulo 3, salvo que, por la
urgencia u otra situacidon imprevista, solo sea posible hacer la compra con un unico

proveedor.
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IV. El formato antes referido debera contener los nombres y firmas de la o el Titular

del area, asi como el sello correspondiente; en caso de que el area solicitante sea
adscrita a una UR del Tribunal, debera contener como visto bueno, el nombre, la

firma y el sello de la o el Titular de la UR.

V. Asimismo, debera contener el nombre y firma de autorizacion de la Secretaria de
Administracion cuando el umbral del monto coincida con el establecido en el articulo
3 y, conjuntamente, de la Secretaria y la Presidencia del Tribunal solo cuando el

monto coincida con el previsto en el articulo 4.

Articulo 13. Dentro de un plazo maximo de tres dias habiles después de haber
recibido el bien por parte del proveedor, la persona compradora o requirente debera
demostrar la materialidad de la operacién correspondiente, mediante fotografias,
imagenes digitales o videos en los que se sefnalen la fecha, la hora y la ubicacion

del bien adquirido.

Articulo 14. En tanto no se cuente con el sistema automatizado y digital
correspondiente, el formato de requisicion sera impreso y la persona requirente
debera mantener una copia en sus archivos, asi como el correspondiente respaldo

digital.

Articulo 15. El pago al proveedor del bien procedera siempre y cuando la
requisicion contenga las autorizaciones correspondientes, con la firma (autdgrafa o
electronica, en su caso) de la o el titular del area requirente, de la Secretaria de
Administracion y, en su caso, de la Presidencia del Tribunal, segun el monto de la

adquisicion.

Articulo 16. La Presidencia del Tribunal y la Secretaria de Administracion, conjunta
o indistintamente, segun el caso, son las Unicas facultadas para autorizar o denegar

las compras o los pagos regulados por estos lineamientos.

Articulo 17. Siempre y cuando se trate de un bien imperecedero, una vez adquirido,
la Direccion de Recursos Materiales procedera a darlo de alta en el inventario del

Tribunal, asi como a elaborar su resguardo.

10
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Articulo 18. Cualquier acto o procedimiento no previsto en los presentes

lineamientos podra ser resuelto por acuerdo entre la Presidencia del Tribunal y la

Secretaria de Administracion.
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