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FORMATO PARA EL EJERCICIO DE LOS 
DERECHOS ARCO 

SOLICITUD DE ACCESO, RECTIFICACIÓN, CANCELACIÓN Y/U OPOSICIÓN DE 
DATOS PERSONALES 

La siguiente sección será llenada por la Unidad de Transparencia: 
 

Folio:  
 

Fecha de presentación:  
Hora de presentación:  
  
La siguiente sección será llenada por la persona solicitante o representante legal: 
—Los puntos marcados con asterisco (*) son obligatorios— 

 

Por medio del presente escrito solicito al Tribunal Electoral del Estado, el ejercicio de mis 
derechos ARCO —o los de la persona que represento—, por lo que proporciono la 
siguiente información con el objeto de que mi solicitud sea atendida: 

1. Nombre completo de la persona titular de los datos personales:* 

   
Nombre (s) Primer apellido Segundo apellido 

2. Nombre de la o el representante legal —en su caso—: 

   
Nombre (s) Primer apellido Segundo apellido 

3. Los datos personales pertenecen a una persona1: 
☐ Niña, niño o 

adolescente 
☐ En estado de interdicción o incapacidad ☐ Fallecida 

4. Acreditación de identidad de la persona titular de los datos personales:* 
 

Con la finalidad de acreditar la identidad de la persona titular  de los datos personales, a continuación, se señala el 
documento adjunto que es entregado junto con la presente solicitud: 
 

☐ Credencial para votar ☐ Licencia de conducir 

☐ Cédula profesional ☐ Pasaporte 

☐ Cartilla de servicio militar ☐ Otro: _____________________________________. 
 

5. Acreditación de la identidad y representación de la persona representante:* 
 

Con la finalidad de acreditar la identidad de la persona que ostenta la representación del titular de los datos personales, a 
continuación, se señala el documento adjunto que es entregado junto con la presente solicitud: 
 

☐ Credencial para votar ☐ Licencia de conducir 

 
1 En caso de seleccionar alguna de dichas categorías, deberán cumplirse los requisitos aplicables a cada caso conforme a lo 
expuesto en la nota informativa al final del documento. 
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☐ Cédula profesional ☐ Pasaporte 
☐ Cartilla de servicio militar ☐ Otro: ___________________________________. 

 

Asimismo, a continuación, se detalla el documento adjunto con el cual se acredita la representación 
de la persona titular de los datos personales: 
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________. 

  

6. Indicar el derecho ARCO a ejercer —puede ser más de uno—:* 

☐ Acceso ☐ Rectificación ☐ Cancelación ☐ Oposición 

7. Descripción con claridad de los datos personales y su solicitud conforme a cada 
derecho ARCO que se ejercita:* 

ACCESO: 

Solicito el acceso a mis datos personales, que, a mi entender, obran en sus bases de datos: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________. 
 

RECTIFICACIÓN: 

Solicito la rectificación o corrección de los siguientes datos, que, a mi entender, obran en 
sus bases de datos: 

Datos incorrectos, inexactos o 
incompletos: 

Datos correctos, exactos y completos: 

  

CANCELACIÓN: 

Solicito la cancelación de los siguientes datos personales, que, a mi entender, obran en sus 
bases de datos: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________. 
 

OPOSICIÓN: Solicito la rectificación o corrección de los siguientes datos, que, a mi entender, obran en 
sus bases de datos: 
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Datos personales de los que se manifiesta 
la oposición: 

Tratamientos de los que se manifiesta la 
oposición: 

  

En caso de requerir más espacio, a continuación, se especifica el número de página que corresponde al anexo: _______. 

8. Información que facilite la búsqueda y localización de los datos personales: 

Área que se considera 
responsable del tratamiento: _________________________________________________________________. 

Información adicional:  
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________. 

 

9. Lugar o medios señalados para recibir notificaciones:* 

☐ Correo electrónico: ______________________________________________________________________. 

☐ Domicilio: 

______________________________________________________________________ 
                                             Calle                                                    No . Exterior            No . Interior 

______________________________________________________________________ 
                              Colonia                                                            Código Postal                                     Municipio                                            

______________________________________________________________________ 
Entidad Federativa                                                             País 

☐ Acudir directamente a la Unidad de Transparencia. 

☐ Estrados. 

10.  Si la solicitud es de ACCESO, a continuación, se indica la modalidad para su 
reproducción o consulta: 

☐ Consulta directa. 
☐ Dispositivo de almacenamiento. 
☐ Copia simple. 

☐ Copia certificada. 
☐ Disco compacto. 
☐ Medios electrónicos. 
☐ Otro: ____________________________. 
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11.  Solicitud para exentar el pago de reproducción y envío: 

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________. 

12.  Medidas de accesibilidad necesaria (llenado opcional): 

☐ Intérprete de lengua indígena: ______________________________________________________. 

☐ Formato accesible en escritura braille, con lectura de texto o respuesta en formato audible. 

☐ Intérprete de lengua de señas (LSM). 

☐ Apoyo en la lectura de documentos. 

☐ Acceso para animales de apoyo. 

☐ Infraestructura física adaptada:    ______________________________________________________. 

☐ Otras: ___________________________________________________________________________. 

13.  Aviso de privacidad simplificado: 

El Tribunal Electoral del Estado, a través de su Unidad de Transparencia es el responsable del 
tratamiento de datos personales que proporcione en este formato, los cuales serán utilizados 
para dar atención a su solicitud de ejercicio de derechos ARCO, para la atención de medidas 
de accesibilidad, así como para fines estadísticos y elaboración de informes. Por tal motivo, 
se requiere su consentimiento y autorización para el tratamiento de sus datos personales, 
precisando que, en el caso de la estadística, los datos pasarán por un proceso de disociación 
que no permitirá su identificación. 

Asimismo, se informa que sus datos personales podrán ser transferidos a la Secretaría 
Anticorrupción y Buen Gobierno y/o a la autoridad garante que corresponda, así como cuando 
sea necesario para atender requerimientos de una autoridad competente, que estén 
debidamente fundados y motivados. 
Consulte el aviso de privacidad integral en https://teemich.org.mx/wp-
content/uploads/2025/01/1.39-API-PRE-UT-03-Solicitudes-para-el-ejercicio-de-los-
derechos-ARCO-Integral.pdf  

Actualización: Junio, 2025. 
 

☐ Acepto y otorgo mi consentimiento para que mis datos personales se utilicen conforme a 
lo expuesto con anterioridad. 

 
 

 

https://teemich.org.mx/wp-content/uploads/2025/01/1.39-API-PRE-UT-03-Solicitudes-para-el-ejercicio-de-los-derechos-ARCO-Integral.pdf
https://teemich.org.mx/wp-content/uploads/2025/01/1.39-API-PRE-UT-03-Solicitudes-para-el-ejercicio-de-los-derechos-ARCO-Integral.pdf
https://teemich.org.mx/wp-content/uploads/2025/01/1.39-API-PRE-UT-03-Solicitudes-para-el-ejercicio-de-los-derechos-ARCO-Integral.pdf
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HOJA INFORMATIVA 

 
Documentación que se debe presentar:  

• La identidad del titular de los datos personales y, en su caso, de su representante legal deberán 
ser acreditadas previo al ejercicio del derecho ARCO que corresponda, a través de la 
presentación, en original para su cotejo y copia simple, de un documento de identificación oficial 
vigente, entre ellos: Credencial para Votar, Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional, 
Licencia para Conducir y/o Documento Migratorio. 

• La identidad de las niñas, niños y adolescentes se podrá acreditar mediante su acta de 
nacimiento, Clave Única de Registro de Población, credenciales expedidas por instituciones 
educativas o instituciones de seguridad social, pasaporte, o cualquier otro documento oficial 
utilizado para tal fin. 

• La identidad de personas en estado de interdicción o incapacidad declarada por ley se podrá 
acreditar mediante su acta de nacimiento, Clave Única de Registro de Población, pasaporte o 
cualquier otro documento o identificación oficial expedida para tal fin. 

• Además de lo anterior, en el caso del representante, se deberá presentar el documento en el que 
consten sus facultades de representación: instrumento público o carta poder simple firmada 
ante dos testigos, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes intervengan 
en la suscripción del mismo o la declaración en comparecencia personal del titular. 

• Asimismo, previo al ejercicio del derecho ARCO que corresponda, deberá presentar el original 
del acuse de presentación de su solicitud. 

• Para el ejercicio de derechos ARCO de niñas, niños y adolescentes, personas en estado de 
interdicción o incapacidad, o personas fallecidas, se deberá presentar la siguiente 
documentación, según sea el caso:  

 
a) Niñas, niños y adolescentes:  

• En el caso de que los padres tengan la patria potestad y sean los que pretendan ejercer el derecho 
ARCO, además de acreditar la identidad de la niña, niño o adolescente, deberán presentarse los 
siguientes documentos:  

o Acta de nacimiento de la niña, niño o adolescente. 

o Documento de identificación oficial del padre o de la madre que pretenda ejercer el derecho. 

o Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el padre o madre, según sea el 
caso, ejerce la patria potestad, y que no se encuentra dentro de alguno de los supuestos legales 
de suspensión o limitación de la misma. 
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•  Si la patria potestad la ejerce una persona distinta a los padres, y ésta es quien pretenda ejercer el 

derecho ARCO, además de acreditar la identidad de la niña, niño o adolescente, deberán 
presentarse los siguientes documentos:  

o Acta de nacimiento de la niña, niño o adolescente. 

o Documento legal que acredite la patria potestad.  

o Documento de identificación oficial de quien ejerce la patria potestad y presenta la solicitud. 

o Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la patria potestad y que 
no se encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspensión o limitación de esta. 

 
• Cuando el derecho ARCO lo pretenda ejercer la persona tutora, además de acreditar la identidad 

de la niña, niño o adolescente, deberán presentarse los siguientes documentos: 

o Acta de nacimiento de la niña, niño o adolescente.  

o Documento legal que acredite la tutela. 

o Documento de identificación oficial de la persona tutora. 

o Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela, y que no se 
encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspensión o limitación de la misma. 

 
b) Personas en estado de interdicción o incapacidad:  

• Instrumento legal de designación de la persona tutora.  

• Documento de identificación oficial de la persona tutora. 

• Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela, y que no se 
encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspensión o limitación de la misma. 

 
c) Personas fallecidas:  

• Acta de defunción.  

• Documento(s) que acrediten el interés jurídico de quien pretende ejercer el derecho. 

• Documento de identificación oficial de quien solicita el ejercicio del derecho. 
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Descripción de los Derechos ARCO:  

• Acceso: cuando se requiere solicitar el acceso a los datos personales que estén en posesión de 
la autoridad, o bien, conocer información relacionada con las condiciones y generalidades del 
uso de los datos personales. 

• Rectificación: cuando se requiere la corrección de los datos personales por ser inexactos, 
incompletos o no estar actualizados. 

• Cancelación: cuando se solicita la eliminación, supresión o borrado de los datos personales de 
los archivos, registros, expedientes y sistemas de la autoridad de que se trate. 

• Oposición: cuando se solicita que se concluya el tratamiento de los datos personales, a fin de 
evitar un daño o perjuicio al titular, o bien, si los datos son objeto de un tratamiento automatizado, 
sin intervención humana, que produzca efectos jurídicos no deseados o afecten los intereses, 
derechos o libertades del titular. 

Para consultar más información en relación con los derechos ARCO y la forma en que se pueden 
ejercer, consulta la Guía simple para el ejercicio de los derechos ARCO del Tribunal Electoral del 
Estado, disponible en el apartado de Protección de datos personales de la página institucional: 
www.teemich.org.mx 

 

  

http://www.teemich.org.mx/
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INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

 


